ZAPYTANIE OFERTOWE
ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT

Na usluge sprzatania wewnatrz budynku Malopolskiego Osrodka Doradztwa Rolniczego
z siedziba w Karniowicach o wartosci szacunkowej ponizej 30.000 EURO

Matopolski Osrodek Doradztwa Rolniczego z siedziba w Karniowicach zaprasza do
skladania ofert na ustuge sprzatania wewnatrz obiektu MODR w Karniowicach.

1. Informacje o Zamawiajacym.
MALOPOLSKI OSRODEK DORADZTWA ROLNICZEGO Z SIEDZIBA W
KARNIOWICACH ul. Osiedlowa 9, 32-082 Karniowice Tel. 12 285-21-13 lub
601 174 219, Fax 12 285-11-07 E-mail: sekretariat@modr.pl NIP: 5130197883 REGON:
356900630.

2. Tryb udzielenia zamoéwienia.

a) Zamowienie zostanie zrealizowane bez zastosowania przepisow ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2015r., poz. 2164 ze zm.),
zgodnie z wylgczeniem okreslonym w art. 4 pkt 8 ww. ustawy.

b) Zamawiajacy zaprasza do sktadania ofert i zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na
wybrang oferte, a takze rezygnacji z zamoOwienia bez podania przyczyny.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamdwienia jest:

Ustuga sprzatania wewnatrz budynku Matopolskiego Osrodka Doradztwa Rolniczego z siedzibg
w Karniowicach ul. Osiedlowa 9.

Wykonawca zapewni obecnos¢ pracownika sprzatajgcego w dni robocze od poniedziatku do pigtku
w godzinach 7.30 — 14.30. Pracownik powinien posiada¢é umowg o prace oraz konieczne
uprawnienia do wykonywania prac zwigzanych z myciem okien. Wykonawca ponosi peina
odpowiedzialnos¢ za przestrzeganie przez jego pracownikow przepisow z zakresu bezpieczenstwa
i higieny pracy, a takze z nastgpstwa nieszczesliwych wypadkow.

Oferent powinien dokona¢ wizji budynku MODR w celu okreslenia zakresu prac, powierzchni do
sprzatania oraz ilosci okien. Do oferty nalezy dotaczyé o$wiadczenie, ze Oferent zapoznat si¢ z
zakresem prac i nie wnosi zastrzezeni o do niego.

Ustuga obejmowaé bedzie utrzymanie czystosci w budynku tj. w piwnicy plus 3 pigtra z dwoma
klatkami schodowymi.

Piwnica:
Korytarz ze schodami na parter budynku
Pomieszczenia zaplecza

I pietro:
4 pokoje biurowe (dyrekeja) z panelami



10 pokoi biurowych z wykladzing podtogowa
Sala konferencyjna z parkietem

Sanitariaty — szt. 4

Zaplecze kuchenne —szt. |

Korytarz + hol

II pigtro:

8 pokoi biurowych z wyktadzing podtogowa
4 pokoje biurowe z panelami podtogowymi
Sala wyktadowa - panele podtogowe
Sanitariaty szt. 2

Zaplecze kuchenne — szt. |

korytarz

[11 pigtro:

9 pokoi biurowych z wyktadzing podtogowa
| pokoj biurowych z panelami

Sala wyktadowa z panelami

Sanitariaty — szt. 2

korytarz

Wykonawca bedzie zobowigzany do utrzymania czystosci w catym budynku w tym do:

1. Zakres prac codzienny:

O Oproznianie koszy na $mieci i ich mycie w razie potrzeby, w pomieszczeniach biurowych
i sanitariatach, zapewnienie workow na $mieci w koszach

Przecieranie na wilgotno powierzchni mebli biurowych

Przecieranie na wilgotno gornych krawedzi i podstaw monitorow

Mycie i dezynfekcja muszli i pisuaréw

Mycie podiog w sanitariatach

Utrzymanie w czystosci sali wyktadowych

Uzupetnianie w podajnikach papieru toaletowego, recznikéw, mydta i ptynu do naczyn
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. 1 raz na trzy dni:

O Odkurzanie wyktadzin

0 mycie paneli podtogowych i wyktadziny lentex

O zamiatanie klatek schodowych, przecieranie barierek

O mycie korytarza i holu, a w okresie jesienno-zimowym codziennie
O Zamiatanie podiog piwnicy i schodow

I1I. 1 raz w miesigcu:

O mycie $cian wyktadanych glazurg

przecieranie na wilgotno lub mycie drzwi, kaloryferow, zaluzji i parapetow
przecieranie listew, gniazd i wylgcznikow

mycie oszklonych gablot na korytarzach

mycie podtdg piwnicy i pomieszezen zaplecza oraz schodow
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IV: 2 razy w ciggu roku (kwiecien —maj i wrzesiefi — pazdziernik)
0 Mycie okien
V: w ciggu roku:



O zabezpicczenie artykutow higienicznych do lazienek (mydto, papier, reczniki
jednorazowe, ptyn do mycia naczyh) wraz z wyposazeniem Oérodka w dozowniki tych artykutow.
Zamawiajacy wymaga uzycia recznikow ZZ lub w rolkach, bielonych dwuwarstwowych, papieru
toaletowego biatego dwuwarstwowego, mydta w ptynie dolewanego. Na terenie budynku
przebywa $rednio okofo 35 0s0b.

Sposob ptatnosci za ustuge: co miesigc z dohu, przelew na konto do 14 dni od otrzymania
faktury/rachunku.

Budynek mozna oglada¢ w godzinach od 8:30 do 14:00

4. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Rozpoczecie 01.01.2019
Zakonczenie 31.12.2019

5. Osoba do kontaktu z oferentami
Piotr Chlewicki tel. 515865990

6. Sposéb przygotowania oferty

a) Kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna ofertg.

b) Oferta winna zawiera¢ podanie stawki za 1 miesiac $wiadczonej ustugi netto wraz z obliczong
stawkg VAT i ceng brutto

¢) Podana w ofercie cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania Zamawiajgcego okreslone w
niniejszym postgpowaniu oraz obejmowac wszelkie koszty, jakie poniesie Zleceniobiorca z tytutu
nalezytej oraz zgodnej z obowiazujacymi przepisami realizacji przedmiotu zamoéwienia.

7. Termin zwigzania ofertg

a) Skladajacy oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni liczac od uptywu terminu
skfadania ofert.

b) Bieg terminu zwiazania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

8. Miejsce i termin skladania ofert

Ofertg nalezy zlozy¢ na adres Zamawiajacego Matopolski Osrodek Doradztwa Rolniczego w
Karniowicach, ul. Osiedlowa 9, 32-082 Karniowice do dnia 28.11.2018 godz. 12.00.:

w formie pisemnej, w zaklejonej kopercie lub nieprzezroczystym opakowaniu, zamknigtym w
sposob trwaty. Na kopercie powinna znajdowag si¢ nazwa i adres Wykonawcy, a koperta powinna
byé opisana w sposob nastgpujacy: "Oferta na sprzatanie pomieszczen biurowych w MODR z
siedzibg w Karniowicach"

9. Kryterium wyboru:
Zamawiajacy dokona oceny ztozonych ofert biorac pod uwagg ceng.

10. Informacije istotne dla postepowania




a) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z udzielenia zaméwienia, bez wyboru
ktorejkolwiek ze 7tozonych ofert.

b) Do zawarcia umowy dojdzie w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego nie diuzszym
niz 7 dni od powiadomienia o wyborze.

¢) Zamawiajacy informuje, ze przedmiotowe zaproszenie do skladania ofert nie jest
ogloszeniem o zaméwieniu W rozumieniu ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamoéwien publicznych.

d) Pytania dotyczace niniejszego zapytania ofertowego nalezy kierowaé na adres email :
sekretariat@modr.pl . Informacje w postepowaniu udziela — Piotr Chlewicki nr telefonu
515865990

11. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO w celu zwigzanym z postepowaniem 0 udzielenie
zamoOwienia publicznego.

Zgodnie zart. 13 ust. 112 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
7 dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informujemy, ze: [ administratorem Panstwa danych
osobowych jest Matopolski Osrodek Doradztwa Rolniczego z siedzibg w Karniowicach, ul.
Osiedlowa 9 (zwany dalej MODR); U wyznaczylismy Inspektora Ochrony Danych w
MODR, z ktérym mozna si¢ kontaktowaé pod numerem telefonu (12) 285-21-13 lub 14
wew. 215, pod adresem email: iod@modr.pl lub pisemnie na adres naszej siedziby
wskazany w pkt. 1;

= Panstwa dane osobowe przetwarzane bgda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w

celu zwigzanym z postgpowaniem O udzielenie zamowienia ustugi sprzatania

pomieszczen biurowych w MODR z siedziba w Karniowicach". prowadzonym w

trybie zapytania ofertowego; [ odbiorcami Panstwa danych osobowych bgda osoby

lub podmioty, ktérym udostgpniona zostanie dokumentacja postgpowania;

= Pafstwa dane osobowe przechowywane bedg przez okres wynikajacy z

obowiazujacych nas przepisow tj. Instrukcji Kancelaryjnej i Jednolitego Rzeczowego

Wykazu Akt, wytworzonych na podstawie powszechnie obowiazujacych przepisow

dotyczacych archiwow; '

» obowiazek podania przez Panstwa danych osobowych bezposrednio dotyczacych

jest wymogiem, zwigzanym z udzialem w postepowaniu 0 udzielenie zamowienia

publicznego;

= Pafistwa dane osobowe moga zosta¢ ujawnione jednostkom nadrzednym i urzgdom

dokonujacym kontroli MODR;

s w odniesieniu do Pafistwa danych osobowych decyzje nie bgda podejmowane w

sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; [ posiadajg Pafistwo:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Panstwa

dotyczacych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pafistwa danych osobowych;



— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uznacie Panstwo, ze przetwarzanie danych osobowych Panstwa dotyczacych
narusza przepisy RODO;

» nie przystuguje Pafistwu:

—wzwiazkuzart. 17 ust. 3 lit. b, d lube RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO:;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pafstwa danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

]
!

///\J QiHeavk

-



