Zatgcznik nr 2

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia.

Na przedmiot zamdwienia sktada sig:

10.

Przedmiotem zamowienia jest druk i dostawa wydawnictw oraz dwumiesi¢cznika
”Doradca” 7 numerow w 2021 roku. Zamawiajacy zastrzega, ze ilosci podane w
zestawieniu zamowienia stanowig wielko$ci szacunkowe, ktore mogg ulec obnizeniu
lub zwickszeniu, w zalezno$ci od potrzeb Zamawiajacego.

Przez druk i dostawe wydawnictw oraz dwumiesi¢cznika ,,Doradca” na rzecz
Matopolskiego Osrodka Doradztwa Rolniczego z siedzibg w Karniowicach nalezy
rozumie¢ druk i dostawe wydawnictw tj. broszur, ulotek, katalogu, zaproszen
i plakatow oraz dwumiesi¢gcznika ,,Doradca”, specjalistycznego czasopisma
regionalnego, posiadajacego nr ISSN 1425-1299 (wydawnictwo periodyczne o
tematyce regionalnej, dwumiesi¢cznik, publikowane w postaci odrgbnych numerow
objetych wspdélnym tytulem, ktoérego zakonczenia wydawania nie przewiduje sig,
ukazujace si¢ w regularnych odstgpach czasu, w naktadzie w wersji drukowanej nie
wyzszym niz 15 000 egzemplarzy), wedlug faktycznych potrzeb Zamawiajacego na
warunkach okreslonych we wzorze umowy stanowiacej zatacznik nr 1 do Zapytania
ofertowego.

Przedmiot zamoéwienia musi odpowiada¢ doktadnie wymaganiom podanym przez
Zamawiajagcego we WzOrze umowy stanowigcej zatacznik nr 1 do Zapytania
ofertowego.

Zamawiajacy wymaga, aby przedmiot zamdwienia posiadat wysoka jako$¢ wydruku,
optymalne nasycenie koloréw, wtasciwg ostros$¢, pasowanie i wskazany format.
Materiaty do druku przekazywane beda Wykonawcy droga elektroniczng za pomoca
protokotu FTP, nie pdzniej niz na 6 dni roboczych przed terminem realizacji druku i
planowang dostawa.

Zamawiajacy bedzie skladal Wykonawcy zamowienia poczta elektroniczng.
Wykonawca dostarczat bedzie sukcesywnie przedmiot zamdwienia na wiasny koszt
oraz ryzyko, stosownie do potrzeb Zamawiajacego w skladanych zamodwieniach
jednostkowych, bez wzgledu na ich wielko$¢.

Wykonawca dostarczat bedzie przedmiot zamoOwienia - pozycje
1,2,3,45,6,7,8,9,10,11,12  Zestawienia  kosztow zaméwienia do  siedziby
Zamawiajacego. Wykonawca roztaduje dostawe w miejscu wskazanym przez
upowaznionego pracownika Zamawiajacego, na wlasny koszt i ryzyko, powiadamiajac
o tym telefonicznie za jednodniowym wyprzedzeniem Zamawiajgcego.

Termin realizacji zamoOwienia jednostkowego dla pozycji 1,2,3,4,5,6,7,8,9,10,11,12
Zestawienia kosztow zamoOwienia — najpdzniej 5 dni roboczych od dnia ztozenia
zamoOwienia. Dokladny termin wykonania zamowienia uzgadniany bedzie z
Wykonawcg 1 okreslany w sktadanych zamowieniach jednostkowych.

Wykonawca dostarczal bedzie naktad dwumiesi¢cznika "Doradca” poz.13 Zestawienia
kosztow zamowienia do Powiatowych Zespolow Doradztwa Rolniczego MODR i do



11.

12.

13.

siedziby Zamawiajacego (lgcznie 18 adresow), zgodnie z wykazem adresowo-
iloSciowym dostarczonym razem z plikiem roboczym, w terminie do 15. dnia miesigca
wlasciwego dla numeru dwumiesi¢cznika, w ktdorym zostato ztozone zaméwienie.
Koszt pakowania, transportu, dostarczenia wraz z wniesieniem do wskazanych
pomieszczen w siedzibie Zamawiajacego oraz  biurach PZDR MODR ponosi
Wykonawca.

Termin realizacji zamowienia od dnia  1.01.2021 r. do dnia 31.12.2021 r.,
Z zastrzezeniem, ze umowa zostanie rozwigzana bez konieczno$ci sktadania
dodatkowych o$wiadczen, w przypadku wyczerpania $rodkéw na realizacje
zamoOwienia.

Warunki udziatu w postgpowaniu.

O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja
wykluczeniu z postepowania i spelniajg nizej okreSlone warunki udzialu w
postepowaniu dotyczace:

- kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreSlonej dziatalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepiséw. Zamawiajacy nie opisuje i nie wyznacza szczegdlowego
warunku w tym zakresie.

- Sytuacji ekonomicznej lub finansowej. Zamawiajacy nie opisuje i1 nie wyznacza
szczegdtowego warunku w tym zakresie.

- zdolnosci technicznej lub zawodowej tj.:

a) posiadaja doswiadczenie zawodowe

14.

Zamawiajacy uzna wyzej wymieniony warunek za speiniony, jezeli wykonawca
wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skladania ofert,
(a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy - w tym okresie), nalezycie
wykonat co najmniej dwie realizacje o podobnym charakterze do przedmiotu
zamoOwienia w zakresie ustugi druku o warto$ci brutto minimum 70.000 zt.
Zamawiajacy wykluczy z postgpowania Wykonawce, w stosunku do ktorego otwarto
likwidacje, w zatwierdzonym przez sad uktadzie w postgpowaniu restrukturyzacyjnym
jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje jego majatku lub sad
zarzadzil likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r.
— Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2015 r. poz. 978, 1259, 1513, 1830 i 1844 oraz z
2016 r. poz. 615) lub ktérego upadtos¢ ogloszono, z wyjatkiem wykonawcy, ktory po
ogloszeniu upadtosci zawart uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu,
jezeli ukfad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacj¢ majatku
upadtego, chyba ze sad zarzadzit likwidacj¢ jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy
z dnia 28 lutego 2003 r. — Prawo upadtosciowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1228).

Wykaz oswiadczen 1 dokumentoéw potwierdzajacych spetnienie warunkéw udziatu w

postepowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia.



W celu potwierdzenie spelniania warunkow uczestnictwa w postepowaniu Wykonawca
zobowigzany jest zataczy¢ do oferty :

- odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania.

- wykaz prac drukarskich wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie wraz z podaniem ich rodzaju i wartosci, daty i miejsca wykonania - zgodnie ze

wzorem zatgcznika nr 3.
15. Wymagania dotyczace wadium:

Wadium nie jest wymagane.

16. Termin zwigzania oferta:
Sktadajacy oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni liczac od uptywu terminu
sktadania ofert. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu
sktadania ofert.

17. Informacja dotyczaca formy sktadanych dokumentow

Dokumenty potwierdzajace spetnienie przez ~wykonawce warunkow udziatu
w postepowaniu i brak podstaw do wykluczenia, skladane s3 w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem.

Wszelkie petnomocnictwa winny by¢ zalaczone do oferty w formie oryginatu lub
notarialnie po§wiadczonego odpisu pelnomocnictwa.

Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie po§wiadczonej kopii
dokumentéw, wytacznie wtedy, gdy ztozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
watpliwosci co do jej prawdziwosci.

W przypadku wskazania przez Wykonawce dostgpnosci o$wiadczen lub dokumentdéw
w formie elektronicznej pod okre§lonymi adresami internetowymi ogdlnodostepnych
i bezptatnych baz danych, Zamawiajacy pobiera samodzielnie z tych baz danych wskazane

przez wykonawce¢ o$wiadczenia lub dokumenty.
18. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy:

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy nie jest wymagane.



19.

20.

21.

Sposob obliczenia ceny oferty

Wykonawca zobowigzany jest w Formularzu ofertowym przedstawi¢ cen¢ oferty dla
wykonania calego zakresu druku, stanowigcego przedmiot zamédwienia — nalezy podac
cen¢ oferty brutto za realizacj¢ catego przedmiotu zamowienia oraz wskaza¢ stawke
podatku VAT. W cenie oferty nalezy uwzgledni¢ koszt dostarczenia do siedziby
Zamawiajacego przedmiotu zaméwienia w ilo$ciach ustalonych, stosownie do potrzeb
Zamawiajacego, w sktadanych zamowieniach jednostkowych, bez wzgledu na ich

wielkosé.

Cena oferty stuzaca do pordéwnania ofert jest warto§¢ brutto ( z VAT ) calego
zamowienia. Wykonawca okresla ceng oferty w oparciu o wiasne kalkulacje cenowe.
Ceng oferty stanowi¢ bedzie warto$¢ brutto wpisana na formularzu ofertowym za catos¢
przedmiotu zamdwienia.. W przypadku, gdy ilo$¢ prac wykonanych wykraczaé bedzie
poza planowany zakres prac zawarty w opisie przedmiotu zamoéwienia, Wykonawca
zrealizuje ja w cenach zaoferowanych w formularzu ofertowym.

Podana w ofercie cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania Zamawiajacego
okreslone w niniejszym postepowaniu oraz obejmowac wszelkie koszty, jakie poniesie
Wykonawca z tytulu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujacymi przepisami realizacji

przedmiotu zamowienia.

Podwykonawstwo

Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce prac
stanowigcych przedmiot zaméwienia.

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamdwienia podwykonawcom.
Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce czgsci zamowienia, ktorych
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom, 1 podania przez Wykonawce firm
podwykonawcoéw. Informacje o podwykonawcach zamieszcza si¢ w Formularzu
ofertowym (zatgcznik nr 4).

Powierzenie wykonania cze$ci zamowienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy

z odpowiedzialnos$ci za nalezyte wykonanie tego zamdwienia.

Postanowienia dotyczace wykonawcdéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoOwienia

Wykonawcy moga wspdlnie ubiegac si¢ o udzielenie zamdwienia (konsorcjum, spotka
cywilna). W takim przypadku wykonawcy ustanawiajg pelnomocnika do

reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania



22.

23.

W postgpowaniu 1 zawarcia umowy W sprawie zamoéwienia publicznego —
petnomocnictwo nalezy zataczy¢ do oferty.

Na Formularzu ofertowym, jak réwniez innych dokumentach powotujacych si¢ na
,wykonawce¢”, w miejscu ,,nazwa i adres wykonawcy” nalezy wpisa¢ dane dotyczace
konsorcjum lub spétki cywilnej, a nie pelnomocnika.

Kazdy z warunkow okreslonych w ,,Warunkach udzialu w postgpowaniu” winien
spelnia¢ co najmniej jeden z wykonawcow samodzielnie albo wszyscy wykonawcy
wspolnie.

Warunki okreslone 0 niepodleganie wykluczeniu winien spetnia¢ kazdy z tych

wykonawcow samodzielnie.

Opis sposobu przygotowania ofert

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wigcej niz jednej oferty
spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez wykonawce.

Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej lub przestana w formie
elektronicznej jako skan podpisanych przez Wykonawce dokumentoéw oferty.

Oferta wraz ze stanowigcymi jej integralng czg$¢ zalacznikami powinna by¢
sporzadzona przez Wykonawce wedtug tresci postanowien niniejszego postepowania w
trybie zapytania ofertowego.

W celu przeprowadzenia oceny ofert w niniejszym postepowaniu oferta powinna
zawierac:

1) wypetiony Formularz ofertowy sporzadzony z wykorzystaniem wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 4, zawierajacy w szczegolnosci: wskazanie oferowanego
przedmiotu zamdwienia, tgczng ceneg ofertowa brutto, zobowigzanie dotyczace terminu
realizacji zamowienia, warunkow ptatnosci, o§wiadczenie o okresie zwigzania oferta
oraz o akceptacji wszystkich postanowien zapytania ofertowego i wzoru umowy bez
zastrzezen, a takze informacje ktorg cze$¢ zamowienia wykonawca zamierza powierzy¢
podwykonawcy (jesli dotyczy);

2) informacje dotyczace doswiadczenia zawodowego wykonawcy w realizacji
zamoéwien o podobnym charakterze nalezy sporzadzi¢ zgodnie ze wzorem zatacznika
nr3;

3) pelnomocnictwo (jesli oferta podpisana jest przez petnomocnika).

Termin 1 miejsce sktadania ofert oraz sposéb obliczenia ceny oferty

Miejsce sktadania ofert : Malopolski Os$rodek Doradztwa Rolniczego, Karniowice,
ul. Osiedlowa 9, 32-082 Karniowice sekretariat - pokoj nr 103.

Termin sktadania ofert : 22.12.2020 r., godzina 12.00 (za termin zlozenia oferty
przyjmuje si¢ date 1 godzing wptywu oferty na dziennik podawczy do Zamawiajacego).



Oferte nalezy ztozyc¢ :
a) w formie pisemnej, w zaklejonej kopercie lub nieprzezroczystym opakowaniu,
zamknigtym w sposob trwaty.
Na kopercie powinna znajdowaé si¢ nazwa i adres Wykonawcy, a koperta powinna by¢
zaadresowana w sposOb nastepujacy: ,,Oferta Druk i dostarczenie wydawnictw oraz
dwumiesigcznika “Doradca” na rzecz Matopolskiego Osrodka Doradztwa Rolniczego w
Karniowicach”, Nazwa i adres firmy Oferenta/Wykonawcy do korespondencji

lub

b) w formie elektronicznej (skan oferty wraz z podpisami Wykonawcy) nalezy przestaé
na adres e-mail Zamawiajacego : przetargi@modr.pl

Oferta winna by¢ ztozona nie p6zniej niz do dnia 22.12.2020 r. do godz. 12:00.

24. Opis kryteriow oceny ofert
a. Oferty beda podlegac¢ ocenie w oparciu o ponizsze kryteria :
Cena 100 %

25. Informacje istotne dla postepowania
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z udzielenia zamoOwienia, bez
wyboru ktérejkolwiek ze ztozonych ofert.
Do zawarcia umowy dojdzie w terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego nie
dhuzszym niz 7 dni od opublikowania powiadomienia o wyborze.
Zamawiajacy informuje, ze przedmiotowe zaproszenie do skladania ofert nie jest
ogloszeniem o zamoOwieniu w rozumieniu ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamoOwien publicznych.
Pytania dotyczace niniejszego zapytania ofertowego nalezy kierowa¢ na adres email :
przetargi@modr.pl . Informacje w postgpowaniu udziela:
w kwestiach dotyczacych przedmiotu zamowienia — Malgorzata Serwaczak
nr. telefonu 12 285 21 14 wew: 240



26. Zakres przedmiotu zamowienia.

L.p

Przedmiot zamowienia

Nakla

(szt.)

Liczba
tytulow

(szt.)

Broszura A5,

kolor dwustronnie 4+4 (CMYK)
papier kreda mat 115 g,

Srednio 16 str. z okladka, szyty

Wydawnictwo specjalistyczne z numerem
ISBN

500

Broszura A5,

kolor dwustronnie 4+4 (CMYK)
papier kreda mat 115 g,

Srednio 12 str. z okladka, szyty

Wydawnictwo specjalistyczne z numerem
ISBN

500

Broszura A5,

kolor dwustronnie 4+4 (CMYK)
papier kreda mat 115 g,

$rednio 24 str. z okladka, szyty

Wydawnictwo specjalistyczne z numerem
ISBN

1000

Broszura A5,

kolor dwustronnie 4+4 (CMYK)
papier kreda mat 115 g,

Srednio 8 str. z okladka, szyty

Wydawnictwo specjalistyczne z numerem
ISBN

500

Broszura A5,
kolor dwustronnie 4+4 (CMYK)

papier kreda mat 115 g,

500




Srednio 32 str. z okladka, szyty

Wydawnictwo specjalistyczne z numerem
ISBN

6. Broszura A5,
kolor dwustronnie 4+4 (CMYK)
papier kreda mat 115 g, 1000
srednio 12 str. z okladka, szyty
Wydawnictwo specjalistyczne z numerem
ISBN

7. Broszura A5,
kolor dwustronnie 4+4 (CMYK)
papier kreda mat 115 g, 1000
$rednio 8 str. z okladka, szyty
Wydawnictwo specjalistyczne z numerem
ISBN

8. Zaproszenia format A4 skladane na 2, | 600
kolor dwustronnie 4+4(CMYK),lakier
jednostronnie,

250 g.

9. Zaproszenia format A4 skladane na 3, | 600
kolor dwustronnie 4+4(CMYK),lakier
jednostronnie,

250 g.

10. | Plakat A3, kolor, druk jednostronnie, 150 | 1000
g.

11. | Plakat A3, kolor, druk jednostronnie, 150 | 1000
g.

12. | Katalog format AS, $rednio 120 stron, 600
Srodek kolor 4x4, papier kreda blysk 150
g., okladka kolor 4x4, papier kreda blysk
250 g., lakier wybidrczy jednostronnie,
uszlachetnienie folia blysk, oprawa
miekka, klejona

13. | Dwumiesiecznik,,Doradca”,
specjalistyczne czasopismo regionalne, 3100

1

posiadajace nr ISSN- 1425-1299

Format A4,




Kolor dwustronnie 4+4 (CMYK)
srodek - papier kreda mat 115 g,

okladka - papier kreda blysk 150 g.,
uszlachetnianie:  folia  blysk  1+0
(jednostronnie)

Srednio 44 str. z okladka, oprawa
broszurowa 2 zszywki przez grzbiet

Dodatek - Informator Ekonomiczno-
Rynkowy,

Format A4,

papier: offset 80g.,

kolor: dwustronnie 1+1 (K)

wkladka wszyta do srodka publikacji

Srednio 8 str.

27. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO w celu zwigzanym z postgpowaniem o
udzielenie zamowienia publicznego.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiagzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informujemy, Ze:
administratorem Panstwa danych osobowych jest Matopolski Osrodek Doradztwa
Rolniczego z siedzibg w Karniowicach, ul. Osiedlowa 9 (zwany dalej MODR);

* wyznaczyliSmy Inspektora Ochrony Danych w MODR, z ktérym mozna si¢
kontaktowac pod numerem telefonu (12) 285-21-13 lub 14 wew. 215, pod adresem
email: iod@modr.pl lub pisemnie na adres naszej siedziby wskazany w pkt. 1;

* Panstwa dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w
celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia ,,Druk i dostawa
wydawnictw oraz dwumiesigcznika “Doradca” na rzecz Matopolskiego Osrodka
Doradztwa Rolniczego z siedzibg w Karniowicach”

* odbiorcami Panstwa danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktéorym
udostepniona zostanie dokumentacja post¢powania;

= Panstwa dane osobowe przechowywane beda przez okres wynikajacy z
obowigzujacych nas przepisow tj. Instrukcji Kancelaryjnej i Jednolitego
Rzeczowego Wykazu Akt, wytworzonych na podstawie powszechnie
obowigzujacych przepisoéw dotyczacych archiwéow;

* obowigzek podania przez Panstwa danych osobowych bezposrednio dotyczacych
jest wymogiem, zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego;


mailto:iod@modr.pl

Panstwa dane osobowe mogg zosta¢ ujawnione jednostkom nadrzednym i urzedom

dokonujacym kontroli MODR;

w odniesieniu do Panstwa danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w

sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiadajg Panstwo:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Panstwa
dotyczacych;

— napodstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Panstwa danych osobowych;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych,
gdy wuznacie Panstwo, ze przetwarzanie danych osobowych Panstwa
dotyczacych narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Panstwu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub ¢ RODO prawo do usunig¢cia danych
osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Panstwa danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.



